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LAURA LORIGA

PROFILO PROFESSIONALE
Affidabie e precisa, con oftime doti comunicative e capace di instaurare
relazioni efficoci e professionall con clenti, personale e soci in affari. Forte
attenzone a dettagh, propensione al lavoro d squadra e approccio
proattivo all amminstirazione, sia in ambito pubblico che privato,

CAPACITA E COMPETENZE

e Archiviczione carfacea e « Problem solving
dgitale « Comunicazone scritta e
¢ Precisione e organzzazione verbale
¢ Blement dicontabilita e « Procedure amminisirative
ammins ¥ azione

¢ Capacita di multitasking

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

09/2023 - Aftuvale Addeta alla se greterda
Gima Soc. Coop. Sociale - Sassan
o Ricezione e smstamento di e-mal, telefonate e posta.
« Supporto diaredazione di documenti e fatture in formato carfeceo
e digitale.

09/2022 - 06/2023 Adde ta alla se greteria scolastica
Scvuola dellinfanzia Orsoline - Alghero
« Supporto operativo nelle tipiche attivita d'ufficio e di segretena.
« Organzazone metodica degli archivi cartacei e dgitall.
« Emissione fatture e gesfione dei pagamenti,

02/2021 - 03/2022 Insegnante di scuola primaria
Comuomlvo di Castelsardo - Castelsardo

Pianificazone e preparcazione dele lezioni e dei matenal didatticl.

e Assegnazone e correzione dei compiti a casa.

« Supervisione dela classe durante lo svoigimento di atfivita ludiche e
ncreafive.

« Gestione degli alunni durante l'intervalio, il pre e doposcuoia e le ore
o mensa.

Restawatrice di beni culturali
Ceniro di Restauro Ui Punfi - Sassan
« Pulizia del bene e preparazione per | frattamenti.
« Preparazione della documentcazione nec essarna e presentazione del
tipo d intervento conservativo,
« Puliza e restouro di quadri, mobil, vasi, comici e artefatti anfichi in
dverso matenale, ricreando parti mancanti o fortemente
danneggiate dal tempo,

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2009 Llauwrea Ciclo Unico (vecchio ordinamento). Conservazione Del Benl
Culturak
Universita di Sassari Facolta di Lettere e Flosofia - Sassari
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